
■ 강의료지급 명세서

1. 경로 : 행정 > 급여시스템 > 급여내역조회 > (개인)강의료명세서

2. 화면 설명

가. 메인화면

1
2 3

4



나. 개요

• ‘연도-월별’ 강의료 지급내역과 공제내역 및 예외지급내역 조회

• 강의료 지급내역 (연도-지급월) 선택하면 우측화면에 ‘지급항목과 공제항목’   하단화면에 예외지급내역 조회

다. 항목별 안내

① 지급내역 : 월별 강의료 지급금액 / 공제금액 / 실지급액(지급금액에서 공제금액 차감) 조회

• 2020년 1월부터 조회 시점까지의 매월 지급되는 강의료

• 공제금액은 ③ 의 공제항목의 합산금액

• 명세서출력은 예외지급을 제외한 강의료 지급내역과 공제내역 출력

② 지급항목 : 강의료 지급내역(학부 및 대학원 별도 표기)

③ 공제항목 : 소득세 및 4대 보험 등 공제 금액

④ 예외지급내역 : 강의료외 지급된 내역(특강료 등) 조회

라. 원천세 공제(소득세 및 주민세)

• 원천세 산출 : 해당월에 지급받은 강의료와 예외지급을 합산

• 이전월과 비교하여 원천세가 많이 징수되는 경우 예외지급 내역 확인



■ 예외지급내역조회

1. 경로 : 행정 > 급여시스템 > 급여내역조회 > 예외지급명세서(예외지급내역조회)

2. 화면 설명

가. 메인화면

1

2 3 4

비 고

5

나. 개요

• 급여 이외로 지급된 예외지급내역(특강료 등) 조회

다. 주요 항목

① 지급년월 : 조회 하고자 하는 년월로 변경하여 조회 ② 예외지급구분 : 예외지급의 분류 구분

③ 과세구분 : 예외지급구분 분류상 과세(급여합산 원천세 산출) / 면세(원천세 산출제외) 구분 정보

④ 지급사유 : 특강료등 지급하기 위한 현업부서에서 작성하는 지출결의서 제목

⑤ 지급부서 :  지급하는 부서명



■ 연말정산출력-원천징수영수증

1. 경로 : 행정 > 급여시스템 > 급여내역조회 > 연말정산출력

2. 화면 설명

가. 메인화면

2

1

나. 개요

• 해당하는 년도의 연말정산 원천징수영수증 출력

다. 화면 설명

① 조회버튼을 클릭하면 본인의 연말정산결과 조회 ② 연말정산결과 년도 별로 조회

③ 원천징수 영수증 다운로드 선택하여 원천징수영수증을 PDF파일로 출력

라. 유의 사항

• 연도별 연말정산 완료 후 원천징수영수증 출력 가능

• 원천징수부 : 연말정산 이전의 원청징수부가(월별지급내역) 필요한 경우 총무회계팀으로 요청


